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Medaglia d’argento 

al merito civile

DECRETO N. 12 del 18-08-2025

OGGETTO:  Modifica degli orari di apertura al pubblico degli Uffici Servizi Demografici e 

Protocollo/Segreteria

IL SINDACO

Richiamato l’art. 50, comma 7, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 (TUEL), che attribuisce al Sindaco 

il compito di coordinare gli orari degli uffici pubblici per armonizzare l’erogazione dei servizi con le 

esigenze dell’utenza;

Richiamato l’art. 2, comma 1, lett. e), del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, in materia di 

organizzazione degli orari degli uffici pubblici, anche in relazione alle esigenze degli utenti e alla 

funzionalità dei servizi;

Visto il vigente Regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi;

RILEVATA l’esigenza di garantire un’organizzazione del lavoro che consenta agli uffici di svolgere, 

oltre all’attività di sportello, anche le numerose attività istruttorie e procedimentali che non 

richiedono accesso diretto del pubblico, ma che sono indispensabili per assicurare la qualità e la 

tempestività dei servizi erogati;

EVIDENZIATO che l’Ente ha negli ultimi anni potenziato e messo a disposizione dell’utenza 

strumenti digitali e servizi online, assicurando così un ampliamento delle modalità di accesso ai 

servizi, non più limitato alla presenza fisica presso gli uffici;

RITENUTO pertanto opportuno rimodulare gli orari di apertura al pubblico in modo da 

contemperare l’accessibilità dei cittadini con l’esigenza di assicurare efficienza organizzativa, 

continuità operativa e adeguati spazi per l’aggiornamento e la formazione del personale;

DECRETA

1. Di approvare la premessa quale parte integrante e sostanziale del presente provvedimento;



2. Di modificare, con decorrenza da lunedì 01.09.2025, l’orario di apertura al pubblico dei 

seguenti uffici:

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI

GIORNO ORARIO

Lunedì 10:00 - 13:00

Martedì 10:00 - 13:00 / 16:00 - 18:00

Mercoledì Chiuso

Giovedì 10:00 - 13:00

Venerdì Su appuntamento

UFFICIO PROTOCOLLO/SEGRETERIA

GIORNO ORARIO

Lunedì 10:00 - 13:00

Martedì 10:00 - 13:00 / 15:00 - 18:00

Mercoledì 10:00 - 13:00

Giovedì 10:00 - 13:00

Venerdì 10:00 - 13:00

3. Di demandare ai Responsabili di Area la possibilità di disporre eventuali variazioni 

temporanee per motivate esigenze organizzative, con adeguata e tempestiva informazione 

al pubblico;

4. Di pubblicare il presente decreto all’Albo Pretorio on-line e sul sito istituzionale del 

Comune;

5. Di trasmettere il presente provvedimento agli uffici interessati per gli adempimenti 

conseguenti.

IL SINDACO

Pettenuzzo Nicola

Sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art 24 del 

D.Lgs. n.82/2005 e ss.mm.ii.


